
93學年度第 1 學期 明湖 國小 四 年級 自然與生活科技領域 電腦科 教學計畫表 
【一】教學目標及教學計畫
	起迄週次
	主題或

單元名稱
	教學目標
	教學活動重點
	教學節數
	教學資源
	評量方式

	1
	第一課 
簡報小尖兵

	1)認識PowerPoint
2)簡報製作流程

3)開啟PowerPoint與畫面介紹

4)檢視模式
	◎      老師教導學生認識PowerPoint及PowerPoint的應用
◎      老師對介紹簡報的製作流程。

◎     PowerPoint的開啟與操作畫面做介紹以及工具列尺規狀態列的介紹

◎      老師示範標準模式與投影片檢視模式。
	1
	1)電腦多媒體設備

2)輔助課本教材

3)輔助範例光碟
	1)口頭問答 

2)操作評量 

3)學習評量

	2-3
	第二課
我秀我秀我秀秀秀

	1)設計範本 

2)內容大綱精靈

3)項目符號

4)背景圖
	· 老師介紹PowerPoint提供的內建設計範本

· 老師介紹PowerPoint提供的內容大綱精靈

· 老師指導在文字內容加上項目符號會更顯容易

· 插入背景增加簡報的美觀
	2
	1)電腦多媒體設備

2)輔助課本教材

3)輔助範例光碟
	1)口頭問答 

2)操作評量 

3)學習評量

	4-6
	第三課
我的小檔案

	1)插入WORD文件 

2)插入外部圖案 

3)插入聲音 

4)錄音前的準備動作
	◎      老師指導除了文字方塊可加入文字插入word文件也行
◎      除了插入本身內建圖案也可插入自作ㄉ圖案

· 老師示範插入聲音使簡報可播放

· 老師指導如何錄音及所需準備
	3
	1)電腦多媒體設備

2)輔助課本教材

3)輔助範例光碟
	1)口頭問答 

2)操作評量 

3)學習評量

	7-9
	第四課
親親我們班

	1)快取圖按的進階用法

2)箭頭與線條樣式

3)陰影與立體樣式

4)對齊或等距分佈
	· 對快取圖案有初步的認知外在來了解其他用法

· 老師教導更改箭頭與線條

· 製作出浮出3D立體的質感

· 老師說明用此方法可整理簡報
	3
	1)電腦多媒體設備

2)輔助課本教材

3)輔助範例光碟
	1)口頭問答 

2)操作評量 

3)學習評量

	10-12
	第五課
我們班的統計圖

	1)插入新投影片與複製投影片

2)插入表格

3)表格格式設定

4)插入圖表
	· 學習製作2頁以上的簡報並加入投影片

· 利用表格分類出資料容易閱讀

· 讓表格擁有顏色及漂亮的網底

· 老師說明”圖表”跟表格最大的不同
	3
	1)電腦多媒體設備

2)輔助課本教材

3)輔助範例光碟
	1)口頭問答 

2)操作評量 

3)學習評量

	13-15
	第六課
我猜我猜我猜猜猜


	1)投影片切換動畫 

2)物件自訂動畫

3)插入GIF檔

4)按鈕動作設定
	· 老師教學生如何切換投影片及其設定
· 投影片的任何物件也可用自訂動畫使他做動作
· 插入GIF檔讓簡報的物件動起來
· 老師教導如何切換投影頁面
	3
	1)電腦多媒體設備

2)輔助課本教材

3)輔助範例光碟
	1)口頭問答 

2)操作評量 

3)學習評量

	16-18
	第七課
我的作品


	1)上網搜尋資料

2)擷取文字

3)擷取圖片
	· 老師說明上網除了搜尋資料還有網路的方便

· 在網頁上如何擷取文字

· 在網頁上如何擷取圖片
	3
	1)電腦多媒體設備

2)輔助課本教材

3)輔助範例光碟
	1)口頭問答 

2)操作評量 

3)學習評量

	19-21
	第八課
我的故事書
	1)超連結

2)結束放映

3)另存Web檔

4)傳送到word

5)輸出成播放檔
	· 老師指導超連結的設定

· 老師指導如何結束放映

· PowerPoint除了電腦播放還可存成WEB檔在網路播放
· 將至做好ㄉ簡報傳送到Word
· 老師指導如何輸出成播放檔
	3
	1)電腦多媒體設備

2)輔助課本教材

3)輔助範例光碟
	1)口頭問答 

2)操作評量 

3)學習評量


【二】成績計算方式

· 學習成果作品均有一作品分數，佔總成績80%

· 上課學習態度佔總成績 (操作評量及口頭問答)20%

【三】評量項目
	評 量 項 目
	表現優異
	表現良好
	表現尚可
	尚待加油
	多多加油

	(會使用項目符號及背景圖。
	
	
	
	
	

	(會插入WORD文件及圖片和聲音檔。
	
	
	
	
	

	(會使用快取圖案及插入表格。
	
	
	
	
	

	(會使用物件自訂動畫。
	
	
	
	
	

	(會上網擷取文字和擷取圖片。
	
	
	
	
	


